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CARTAGO-VALLE DEL CAUCA

CODIGO  PADP|

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

ENTIDAD PRODU

/CTORA : AEROPUERTO INTERNACIONAL SANTA SA

CGDIGO

RETENCIO

Hoja: 1 de: 17 codigo: 500

ENANOS

DISPOSICION FINAL

DEPENDENCIA
500

SERE

suB 'SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

ARCHANO

ARCHANO
CENTRAL

cT E s D

PROCEDIMIENTO

500

o1

ACTAS

o1

> Acta Asamblea de

2 ANOS

20 AROS

500

Citacion
Informes
proyectos
o

>Acta Comlté Aviario

2 ANOS

20 ANOS

Citacion
Informe.

Cronograma
Instructivos.
Manuales

500

>ActaComité Archivo

2 ANOS

20 ANOS

Citacion
Informe.
Cronogram:

> Acta Comité Control Intemo y Calldad

2 ANOS

20 ANOS

Comocatoria
Informes.
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AEROPUERTO INTERNACIONAL SANTA ANA S.A

CODIGO  PADP|

VERSION
CARTAGO-VALLE DEL CAUCA 1
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL PAGINA
| ENTIDAD PRODUCTORA : AEROPUERTO INTERNACIONAL SANTASA Hoia : 2 de: 17 codigo: 500
| CODIGO IES DOCUMENTALES RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL
sus 'SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. ARCHVO ARCHVO PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE o GESTION CENTRAL cT E s D
500 01 05 >Acta_Comité Seguridad y Salud en el Trabaio 2 ANOS 20 ANOS X
Convocatoria
Informe:
Evaluaciones
Seguimiento
s
510 01 06 >Acta Comité de seguridad 2 ANOS 20 ANOS X
Citaciones
Informes
Cronograma
Instructivos
. Manuales
520 01 07 ta Comit Contable 2 ANOS 20 ANOS X
Convocatoria
.Informe
c
500 o 08 |> Actas Gerencia 2AN0S | 204NoS X
Convocatoria
Informes.
: CT: Cc E: Eliminacién  §: Seleccién D: Diaitalizacién  AG: Archivo de Gestién  AC: Archivo Central AH: Archivo Historico




REVISADO POR:

APROBADO POR:

—

LIDER DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

PRESIDENTE COMITE ARCHVO

CODIGO  PADP
AEROPUERTO INTERNACIONAL SANTA ANA S.A
VERSION
CARTAGO-VALLE DEL CAUCA 1
PAGINA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL 1
ENTIDAD PRODUCTORA : AEROPUERTO INTERNACIONAL SANTA S.A 7__codigo: 500
CODIGO IES DOCUVENTALES [ RETENCIONENAROS | DISPOSICION FINAL
suB 'SUBSEREES Y TIPOS DOCUVENTALES ARCHIVO | ARCHNO PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA|  SERE e s cT E s o
500 o1 09| >Acta Jurta Diractiva 2AR0s | 20Afios X
Convocatoria
. formes
c
510 o1 10 [>ActaSM.8 2ANOS | 20 ANOS X
“Comvocatoria
Informe
c
500 o 11__[>Actas de Entrega y richbido X
C 2ANOS 10 ANOS
500 05 AGUERDOS 2AROS | 20 ANOS X
> Acuerdos de Junta Directiva 2AR0S | 20AOS X
Cronograma de Seguimiento
Formato rendicion de Informe
500 10 AUDITORIAS 2ANOS | 20 ANOS X
520 15 BALANCES
520 15 01 [>Balance General 2ANO0S | 20 ANOS X
Soporte Contable
Libros Auliares
520 % GAJA MENOR 2ANOS | 10ANOS X
Resolucion de caja menor
Soporte de_banco
orden de pago
: CT:C Total E Eiminacion Diaitalizacién  AG: Archivo de Gestion AC: Archivo Cenfral AH: Archivo Historico
REVISADO POR: APROBADO POR:

£:

LIDER DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

PRESIDENTE COMITE ARCHVO




CODIGO  PADP-|
AEROPUERTO INTERNACIONAL SANTA ANA S.A
VERSION
CARTAGO-VALLE DEL CAUCA 1
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL PAGINA
| ENTIDAD PRODUCTORA : AEROPUERTO INTERNACIONAL SANTASA Hoia 4 de: 17 codigo: 500
| CODIGO. IVENTALE RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL
PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERE SSEL';BE 'SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES A(;?CHNO él;'\cr::lnl\i? cT E s D
500 26. >CAPITALIZACION 2 ANOS 20 ANOS. X
Normativos
Informativos
500 30 CERTIFICADOS X
520 30 01 > de. 2 ANOS 20 ANOS X
520 30 02__[>Certificado de Retencion ena Fuente 2aN0s | 20AN0S
500 35
500 35 01 >Circulares Externas 2 ANOS 10 ANOS. X
Radicador de Consecutivos Se selecciona el 15% Comité de Archivo y
Normativos Acta de Eliminacion
Informativos
500 35 02 |>Circulares Internas 2AN0S | 10ANoS X
Radicador de Consecutivos Se selecciona el 15% Comité de Archivo y
Normativos Acta de Eliminacion
Informativos
500 ) COMUNICAGIONES 2AR0S | 2040s x
500 40 o Externa 2aR0s | 20AN0S
Radicador de
500 ) 02 icaciones Internas 2ANOS | 20ANOS T x 1 I
Radicador de Cc utiy
500 5 CONCEPTO JURIDICO 2AN0S_| 10ANOS X
Solicitud Se selecciona el 15% Comité de Archivo y
Respuesta Acta de Eliminacion
500 5 01__|>Concepto Tecnicos 2AN0S | 10ANOS X
Solicitud Se selecciona el 15% Comité de Archivo y
Respuesta Acta de Eliminacion
: Cr:C n Total E Eimnacién : Dicitalizacion  AG: Archivo de Gestion AC: Archivo Central AH: Archivo Hitérico
REVISADO POR: APROBADO POR:
r
LIDER DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHNVO PRESIDENTE COMITE ARCHNO




CODIGO  PADP-|
AEROPUERTO INTERNACIONAL SANTA ANA S.A
VERSION
CARTAGO-VALLE DEL CAUCA 1
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL PAGINA
ENTIDAD PRODUCTORA : AEROPUERTO INTERNACIONAL _SANTA S.A Hoja : 5 de 17 codigo: 500
CODIGO IES IMENTALES RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL
sus 'SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHVO ARCHVO PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE o CENTRAL cT E s
500 50 CONSECUTIVOS DE COMUNICAGIGNES 2ANOS | 20AN0S X
Radicador de
500 55 CONTRATOS 2AN0S | 20ANOS X
500 55 01 2 ANOS 20 ANOS X
“Poliza de Cumplimiento
Certficado del Representante Legal
.Camara de Comercio
_Certificado
500 55 02 > 2 ANOS 20 ANOS X
Certificado de Radicacion
_Publicaciones Se clasifican los originales y copias que el
Actas Registro consecutivo del tramite lo requiera
Estudios Previos ¥ se microfiman os que ieron relevancia
.Acta de Inicio ‘Como documento Historico
Acta Final
Acta de Cumplimiento
Di supuestal
B 5 03__[>Contratos de Direota 2AN0S | 20AN0S X
Certiicado de Radicacion Se clasificanos originales y copas que &1
Publicaciones Registro consecutivo del tramite lo requiera
Actas Y se microfilman los que tuvieron relevancia
Estudios Previos ‘Como documento Historico
CT: Ce Totalo E: Elminacion  §: Seleccién D: Diaitalizacion ~ AG: Archivo de Gestién  AC: Archivo Central AH: Archivo Histérico
REVISADO POR: APROBADO POR:
kL
LIDER DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO PRESIDENTE COMITE ARCHNO




CODIGO  PADP|
AEROPUERTO INTERNACIONAL SANTA ANA S.A

VERSION
CARTAGO-VALLE DEL CAUCA

1
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL P%;\NA

ENTIDAD PRODUCTORA : AEROPUERTO INTERNACIONAL SANTA S.A Hoia codigo: 500
CODIGO

6 de: 17
IES DOCUVENTALES RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL
SuB 'SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHNO | ARCHVO PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA| ~ SERE SerE = L cT E s D

Acta de kicio

Acta Final

Acta de Cumplimiento
suouestal

o
500 55 04___|>Contratos de Licitacién 2ANOS | 20 ANOS X

Termino de Referencia
Publicacin

Notificacién de Adjudicacion
Actas.

Estudios Previos
Disporibilidad Presupuestal
Acta de kicio

Acta Final
_nforme Evaluacion
Invitacién

Se clasifican los originales y copias que el
Registro consecutivo del tramite lo requiera
¥ se microfiiman los que tuvieron relevancia
Como documento Histérico

Anexos
Interventoria
c

500 55 05___|>Contratos Prestacién de servicio 2ANOS | 20ANOS

Formato de Hoia de vida Unica
Declaracién Juramentada de Bienes y Rentas
Fotocopia de la Cédula

: CT: C 6n Total E Eiminacion  §: Seleccion D: Diaitalizacion  AG: Archivo de Gestion AC: Archivo Central AH: Archivo Historico

REVISADO POR: APROBADO POR:

LIDER DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHVO PRESIDENTE COMITE ARCHVO




CODIGO  PADP-|
AEROPUERTO INTERNACIONAL SANTA ANA S.A
VERSION
CARTAGO-VALLE DEL CAUCA 1
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL PAGINA
| ENTIDAD PRODUCTORA : AEROPUERTO INTERNACIONAL SANTA S.A Hoia 7 _de: 17 codigo: 500
| CODIGO! IES DOCUMENTALES RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL
SuB 'SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHVO ARCHVO PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA SERIE o G CENTRAL cT E s D
Certificado de Antecedentes Disciplinarios
Certificado de la Contraloria
Fotocopia libreta Militar
Régimen Unico Tributario (RUT)
Afiliacion EPS y Pensiones
500 55 06 >Contrato de Obras 2 afios 20 afios X
Disponibiidad Presubuestal
ricio
Acta Final
Informe Evaluacion
Invitacion
Anexos
Interventoria
500 55 o7 >Contrato 2 afios 20 afios X
500 55 o8 2ai0s | _20afios x
500 60 CONSTANGIA 2Aos | 5 Anos X
500 50 o1 Laborales 2Afos |5 Aos X
Formato Especifico Existe del Soporte Para la Certificacion.
Solicitud Comité de Archivo: Acta de Eliminacion
500 65 CONVENIOS
500 65 01 >Convenio de Pago 2 Aios. 4 Afos Se elimina porque pierde valor
Formulario Convenio_ Comité de Archivo
: CT: Co E: Eliminacién  §: Seleccién D: Diaitalizacién  AG: Archivo de Gestién AC: Archivo Central AH: Archivo Historico
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CODIGO _ PADP
AEROPUERTO INTERNACIONAL SANTA ANA S.A
VERSION
CARTAGO-VALLE DEL CAUCA 1
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL PAGI‘NA
ENTIDAD PRODUCTORA : AEROPUERTO INTERNACIONAL SANTA SA Hoia e codigo: 500
CODIGO IMENTALE RETENCION EN ANOS' DISPOSICION FINAL
P RCHVO | ARCH PROCEDIMENTO
DEPENDENCIA ~ SERE :E‘;’:E SUBSERIES YTIPOS BOCUVENTALES ARcrve | apcmvo | e 3 s
“Acta de Compromiso Se elmina porque piedre valor
Resolucion de Pago Admistraiivo
500 &5 02__[>Convenio i 2AN0S | aanos X
Acta de Posesion del Gererte
Cémara de Comercio
500 70 crol
510 70 01__[>Cronograma Turnos Bomberos y Vigiantes. Se selecciona el 15% comié de archivo y
Horas Extras Mensuales Acta de eliminacion
500 A CUMPLIDOS
500 71 01| >Cumplidos de Comisién 2ARos | 10ARoS X
Formato Especifico
00 3 01| CUENTAS POR GOBRAR 2AN0S | 10ANOS X
500 75 02| CUENTAS POR PAGAR 2ANOS | 10AROS X
500 50 DE PETICION 2AR0S | 20Af0s X
solicitud
Respuesia
500 85 ESTADISTICAS DE OPERACIONES 2 ANOS 10 ANOS X
Formalo Especifico
520 % ESTADO FINANGIERO
BALANCE GENERAL
ESTADO DE RESULTADO!
cr.c n Total E Eimnocien S: Seleccién D: Diailalizacion  AG: Archivo de Gestién AC: Archivo Ceniral AH: Archivo Histérico
REVISADO POR: PROBADO POR:
x
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AEROPUERTO INTERNACIONAL SANTA ANA S.A

CARTAGO-VALLE DEL CAUCA

CODIGO  PADP|

VERSION
1

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL

PAGINA
1

ENTIDAD PRODU
CODIGO

JCTORA : AEROPUERTO INTERNACIONAL SANTA SA
ES MENT)

DEPENDENCIA

SERE

ALES
'SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

Hoia : 9 de:17

RETENCION EN ANOS

codigo: 500
L

DISPOSICION FINAL

ARCHNO | ARCHVO
CENTRAL

cT E s

PROCEDIMIENTO

ANALISIS A LOS ESTADOS FINANCIEROS
cew NUAL

500

500

>Formato de Tanqueo de

10 AROS

Formato Especifico

500

20 ANOS

Acto Administrativco de Nombramiento
Fotocopia de la Cedula

Libreta Miltar (Hombre )
-Hoia de Vida (Formato Unico)
Certificacion de Estudios

Certficados Laborales.
Certificado Antecedentes Judiciales
Certificado Antecedentes de la precuraduria
Certificado Antecedentes de la contraloria
-Formato Declaracion de Bines y Rentas
Formulario de Afiliacion EPS

Formulario de Afiliacion Pension
Formulario de Afiliacion Caja de Compensacién
Formulario de Afiliacién ARL

500

120

INFORMES

: CT: C

6n Total E:_Elimingcion

: Seleccion D: DI

REVISADO POR:
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CODIGO _ PADP
AEROPUERTO INTERNACIONAL SANTA ANA S.A
VERSION
CARTAGO-VALLE DEL CAUCA 1
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL PAGI‘NA
| ENTIDAD PRODUCTORA : AEROPUERTO INTERNACIONAL SANTA SA Hoia 10 dedy codigo: 500
| CODIGO. IVENTALE RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL
| B 'SUBSEREES Y TPOS DOCUMENTALES ARCHNO | ARCHNO PROCEDIMENTO
DEPENDENCIA  SERE | VS e || = e 3 s o
520 120 01__|>informe 2af0s | 20A0S x
“Cronograma de Actividades Se selecciona el 15% comié de archivo y
Acta de eliminacion
500 120 [ 2AN0S | 20ANOS X
Medio Magnetico Se selecciona el 15% comié de archivo y
Medio Fisico Acta de eliminacion
500 120 03__|>informe deIMEGI 2AN0S | 20ANos
Cronograma de Actiidades. Se selecciona el 15% comié de archivo y
c Acta de eliminacion
520 120 04| >informe de Control Fiscal 2AN0S | 204N0S
Cronograma de Actvidades Se selecciona el 15% comité de archivo y
c 5 Acta de eliminacion
500 120 05 __[>Informe de Control interno 2AN0S | 20AN0s
Cronograma de Actidades. Se selecciona el 15% comié de archivo y
c Acta de eliminacion
500 120 06| >Informe de gestién 2ANOS | 15ANOS
ndicadores de Gestion Se selecciona el 15% comié de archivo y
Cronograma de Actvidades Acta de eliminacion
ps )
510 120 07, >Informe de Pista 2 ANOS 15 ANOS
Formalo Especifico Se selecciona el 15% comité 66 archivey
c Acta de eliminacion
: cr:C én Total E_Eiminacin _S: Seleccion D: D 60 AG: Archivo de Gestion_AC: Archivo Ceniral AH: Archivo Histérico
REVISADO POR: ROBADO POR -
[t
LIDER DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHVO PRESIDENTE COMITE ARCHNO




CODIGO  PADP]
AEROPUERTO INTERNACIONAL SANTA ANA S.A
VERSION
CARTAGO-VALLE DEL CAUCA 1
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL PA?‘NA
CODIGO IVENTALE RETENCION EN AROS DISPOSICION FINAL
suB 'SUBSERES Y TIPOS DOCUVENTALES ARCHIVO | ARCHNO PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA| ~ SERE e S || Sy cT E s
520 120 08 __|>Informe de cierre Contable 2ai0s 20 afios x
Cronograma de Actividades
Comunicagion
520 170 ) S RIS I 7 anos 20afi0s X
‘Cronograma de Actividades
c )
510 120 10__[>informe de Peligro 2aios 20 afios
Cronograma de Actividades
s .
520 120 11__|>informe de Pasivocol 2aios 20aios x
500 120 12| >informe de Empaime 2 afos 20 afos x
510 120 13 PO 2aios 20afios X
500 130
500 130 01__| >inveatario General de Bienes Musbies o 2 afios 30 arios x
Inmuchles “Aplicacion del Acuerdo 038 de 2002. Respon
inmuebles sabilidd del Senvidor Publico frente a los
500 130 02 2Anos |20 Afos x
Formato Unico de Inventario Documental
135 LIBROS DE CONTABILIDA 2Aios_|_20Afos X
520 Libros de Contabllidad
500 140 MANUALES
500 140 0L__[> Manual de Archivo 2aios 20aflos X
<
500 140 02__[>Manual de Calidad 2aios 20afios X
c
: CT:C: Total E_Eiminacion _S: Seleccion D: D AG: Archivo de Gestion_AC: Archivo Central AH: Archivo Histérico
REVISADO POR: APROB: OR:
TrETRE TIERTAT Y BT ITE ARCET




CODIGO  PADP/
AEROPUERTO INTERNACIONAL SANTA ANA S.A
VERSION
CARTAGO-VALLE DEL CAUCA 1
A PAGINA
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL i
ENTIDAD PRODUCTORA : AEROPUERTO INTERNACIONAL SANTA SA Hoja 12 de:17 codigo: 500
CODIGO SERIES DOCUMENTALES RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL
sus 'SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES. ARCHNVO | ARCHNO PROCEDIMIENTO
DEPENDENCIA  SERIE o CENTRAL cT E s
510 140 03__|>Manual de 2ai0s | 20an0s x
<
500 140 04 > Manual de limi 2 afios 4 afios. X
Actas Se selecciona el 15% comité de archivo
Comunicaciones eliminacian
520 145 'O CONTABLE 2 afos 20 afos X
520 s o >Movimiento Contable de Ingresos y 3 aios 200 M
Eareses
ingresos. ‘Se selecciona el 15% comité de archivo y
Facturas Acta de eliminacion
Comprobante de Pago
Factura Equivalente
Orden de Compras.
RUT
500 150 NOMINAS
500 150 01| >Nominas de Personal Activo 2ai0s | 20anos x
500 165 PLANES
500 165 01 |>Plan_de Accién 2ai0s | 20an0s x
Indicadores de Gestion Se selecciona el 15% comité de archivo y
Estudio Acta de eliminacion
s
500 165 02__[>Plan Zaios | 20anos
Informe.
: CT: Ce E:_Eliminacion : Seleccion_D: Di AG: Archivo de Gestion _AC: Archivo Central AH: Archivo Histérico
REVISADO POR: OB, OR:

LIDER DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHVO

PRESIDENTE COMITE ARCHNO




CODIGO  PADP|
AEROPUERTO INTERNACIONAL SANTA ANA S.A

VERSION
1

CARTAGO-VALLE DEL CAUCA

TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL PAGI‘NA

12 _de- 17 cndian: 500

CODIGO SERIES DOCUMENTALE RETENCION EN ANOS' DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

SUB 'SUBSERIES Y TIPOS DOCUVENTALES ARCHNO | ARCHNO
& cT E s D

DEPENDENCIA|  SERE e CENTRAL

Estudio
o

520 165 03 > Plan Anual de caja PAC 2 ANOS 20 ANOS X

520 165 04 [>Plan de Compras 2 Aos 10 Aos
‘Se selecciona el 15% comilé de archivo y

Resolucion de Aprobacion
Resolucion de Modificacion Acta de eliminacion
Ejecucion de Plan
Cotizaciones

Solicitud de Requisicion
Orden de Compra
Comprobante de Ingresos
‘Orden de Salida
Comprobante de Egresos
c

de Baja
i 20 ANOS

510 165 05 [>Plande i 2 ANOS
‘Se selecciona el 15% comilé de archivo y

informe.
Estudio Acta de eliminacion
o

510 165 06 [>Plande 2AN0S | 20Af0s
cr.C 6n Total E_Eliminacién _S: Seleccién D: D)
REVISADO POR:

AG: Archivo de Gestion AC; Archivo Central AH: Archivo Historico
APROBADO POR:

PRESIDENTE COMITE ARCHVO

LIDER DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO




CODIGO _ PADP
AEROPUERTO INTERNACIONAL SANTA ANA S.A
VERSION
CARTAGO-VALLE DEL CAUCA 1
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL PAGI‘NA
EMTINAN PEONIICTARA | AEROPUIERTO INTEBNACIONA SANTA S 4 nin 14 _de-17 codinn 500
CODIGO SERES DOCU RETENCION EN ANOS DISPOSICION FINAL
SUB 'SUBSERIES Y TPOS DOCUMENTALES ARCHNO | ARCHNO PROCEDIMENTO
DEPENDENCIA| ~ SERE
SERE centraL | ©T 5 S o
500 165 08__|>Plan de Mejorami 2ats | 20anos x
orme Se seleccions el 15% comié de archivo y
Estudio Acta de eliminacion
o
510 165 09 |>Plan de Seguridad Zaros | 20anes X
orme
. Estudio
520 165 10 [>Plan Financiero Zano | 20aos X
orme
510 165 11 |> Plan General de Contab 2at0s | 10aios X
orme Se seleccions el 15% comié de arohivo y
Acta de eliminacion
500 165 12 [>Phan 2an0 | 20anos
ome
500 65 2> 2anos | 10anos
orme Se selecciona el 15% comié de archivo y
comunicacién Acta de eliminacion
500 170 PLANILLAS
500 170 01__|> Planilla de Seguridad Social 2anos | 20anos x
: cr:C Total E_Eimino : Seleccion D: D ‘AG: Archivo de Gestion_AC: Archivo Central AH: Archivo Hitorico
REVISADO POR: "APROBADO POR -
et
L.
LIDER DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHVO PRESDENTE COMITE ARCHNO




CODIGO  PADP-|
AEROPUERTO INTERNACIONAL SANTA ANA S.A
VERSION
CARTAGO-VALLE DEL CAUCA 1
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL PAGINA
1
ENTIDAD PRODLICTORA - AEROPIIERTO INTERNACIONAL_SANTAS A Hoia, 15 _de codiao: 500
CODIGO SERE NTALE RETENCION EN ANOS' DISPOSICION FINAL
SuB 'SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES ARCHVO ARCHVO PROCEDIMIENTO
oEPENDENCI  SERE | SV aRoHO | dhervo [ e E s P
niila de Recepcion de
500 170 02 N 2 afios 20 afios X
520 180 01 PRESUPUESTO 2 ANOS 20 afios
Resoluciones e selecciona el 15% comité de archivoy
comunicaciones Acta de efminacion
Actas
500 165 PROCESOS
500 185 01__|>Proceses Juridicos 2Afos | 15 Afos
Autos Se selecciona el 15% comité de archivo y
-Notificaciones Acta de eliminacion
ctas
Comuricaciones
Sentencia
500 195 PROGRAMAS
500 195 01 >Programas de i i 2 Afios. 15 Afios. X
Cronograma Se selecciona el 15% comilé de archivo y
Informes Acta de eliminacion
Actas
500 1o 02| >Programas de lnversion 2Afos | 10AMos x
Cronograma Se selecciona el 15% comité de archivo y
ormes Acta de efminacion
Actas
: CT: Co on Total E:_Eliminacion. : Seleccion AG: Archivo de Gestion AC: Archivo Central AH: Archivo Historico
REVISADO POR: OB POR:
LIDER DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO PRESIDENTE COMITE ARCHNO




CODIGO _ PADP]
AEROPUERTO INTERNACIONAL SANTA ANA S.A
VERSION
CARTAGO-VALLE DEL CAUCA 1
TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL PAGINA
ENTIDAD PRODUCTORA : AEROPUERTO INTERNACIONAL SANTAS.A Hoja 16 de:17 codigo: 500
CODIGO IVENTALES RETENCION EN ANOS' DISPOSICION FINAL'
B ERIES Y TIPOS DOCUNENTALE! ARCHNO | ARCHI( PROCEDIMENTO
DEPENDENCIA| ~ SERE :E‘;E SUBSERIES YTIPOS DOCUMENTALES ARowe | remvo | er E s o
||~ 500 195 03 |>Programa de Sensibizacion Seguridad | 2Afos | 10AWs x
Aca Se seleccions el 15% comité 66 archivey
forme Acta de climinacion
500 200 ROYECTO
500 200 01__|>Proyecto de Inversion 2Afos | _10Afos X
forme de Cumplimierto e selecciona el 15% comit de archivoy
Actas Acta de eliminacion
Evaluacion
Contratos
500 200 02 __[>Proysctode 2Afos |10 Anos
Esudio Se selecciona el 15% comité 66 archivey
formes Acta de eliminacion
Planes
Comuricaciones
500 205 QUEJAS Y REGLANOS 2ANOS | 20ANOS
Formato
500 210 REGISTROS
500 210 01__[>Registro de ZAfos |10 A0s
Cronograma Se selecciona el 15% comit de archivey
Estautos Acta de eliminacion
Manuales
: cric én Total & Eiminacion _S: Seleccion D: 51 AG: Archivo de Gestion AC: Archivo Central AH: Archivo Hitorco
REVISADO POR: OR:
- fommi
LIDER DE GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO PRESIDENTE COMITE ARCHNO
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